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Introduccion

Este manual compila las preguntas frecuentes recibidas por el Registro de
Personas Juridicas, Empresas y Contratos (RPJEC) de la Provincia de Santa Fe a
través del canal de Atencion Virtual durante el periodo comprendido entre el 1° de
enero de 2026 y el 30 de abril de 2026.

Las respuestas reflejan los criterios técnico-administrativos vigentes en materia de
inscripcion, modificacion y gestion de personas juridicas en la provincia. Para
mayor detalle normativo, se recomienda consultar la Resolucion General N°
1/2025 del RPJEC.

El manual se organiza en las siguientes categorias tematicas:

Firma digital y electronica

Constitucion de sociedades y capital social
Modificaciones societarias

Rubrica de libros

Presentacion de estados contables (balances)
Declaracién Jurada de Sujeto Obligado (UIF) y Beneficiario Final
Funcionamiento del sistema y errores técnicos
Procedimientos, depdsitos y documentacion
Personas politicamente expuestas (PPE)
Consultas sobre expedientes y plazos
Fideicomisos

Socios extranjeros

Disolucion y liquidacion

Clausulas estatutarias especiales

Acreditacion de inscripciones anteriores a 2025
Consultas generales
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1. Firma digital y electronica

El RPJEC acepta firma electronica y firma digital en la mayoria de los documentos.
El Firmador Web de la Provincia de Santa Fe (https://www.santafe.gob.ar/firma) es
el canal recomendado para obtener firma electronica valida sin necesidad de
certificacion notarial.

1.1. Firmador Web y certificacién digital de documentos
Pregunta:

¢Como se certifica digitalmente un documento? ¢Es necesario ir ante
escribano?
Respuesta:

La certificacion digital de documentos es realizada por escribano. El escribano
puede emitir una copia certificada digitalmente de un documento con firmas
Olografas (fisicas), acreditando que es copia fiel del original. No alcanza con
escanear el documento original.

Para firmas electronicas sin intervencion notarial, puede usarse el Firmador Web
de la Provincia de Santa Fe.

Firmador Web: https://www.santafe.gob.ar/firma
Video tutorial (2 min): https://www.youtube.com/watch?v=ETjXfXTyaBg

Pregunta:

¢Puede la firma electrénica del Firmador Web reemplazar la certificacion
notarial?

Respuesta:

En muchos tramites del RPJEC, la firma electronica obtenida a través del Firmador
Web de la Provincia de Santa Fe es suficiente y valida, sin necesidad de
certificacion notarial. Sin embargo, cuando el RPJEC requiere expresamente
certificacion notarial (por ejemplo, actas de asamblea o contratos con firmas
Olografas), se necesita la intervencion de un escribano para la certificacion digital.
Consultar la Resolucion General 1/2025 para cada caso particular.
Fundamentalmente se utilizan para la firma de Declaraciones Juradas o
autorizaciones de retiro de rubricas.

Pregunta:

¢ Como se certifica en Tribunales vs. ante escribano?

Respuesta:

Puede certificarse la firma del acto constitutivo en Tribunales. Sin embargo, como
Tribunales actualmente no emite certificaciones digitales, luego es necesario que
un escribano realice una copia certificada digital del documento. Solo se certifica la
firma, no el contenido.

1.2. Integridad del archivo firmado digitalmente

Pagina 8



RPJEC Santa Fe — Manual de Preguntas Frecuentes

Pregunta:

Al subir un documento firmado digitalmente por escribano, el sistema
muestra la firma del usuario emitida por el firmador web en lugar de la del
escribano. ¢{Qué ocurrié?

Respuesta:

Esto ocurre porque el archivo fue modificado o guardado con un nombre diferente
al que envio el escribano, lo que invalida la firma digital. Se debe subir el mismo y
exacto archivo que remite el escribano, sin ninguna modificacion ni cambio de
nombre.

Se recomienda verificar la firma digital con cualquier verificador antes de subirlo,
para confirmar que la firma del escribano esté intacta. (se recomienda usar el
validador de firma digital nacional https://validadordefirmas.gob.ar/upload )

Pregunta:

El sistema indica: "El documento fue modificado luego de la ultima firma".
¢Coémo lo resuelvo?
Respuesta:

Este error indica que el archivo fue alterado después de una de las firmas,
invalidando la cadena de firmas.

Para resolverlo: (1) generar el documento definitivo (version final); (2) subirlo al
Firmador Web; (3) hacer que todos los firmantes lo firmen sobre ese mismo
archivo, sin modificaciones intermedias; (4) subir exactamente ese archivo final al
expediente.

Cualquier modificacion posterior a una firma —incluso minima— provoca que el
sistema no pueda validar la integridad del documento.

1.3. Firma de socios, gerentes y representantes legales
Pregunta:

¢Los socios que tienen firma digital necesitan certificacién ante escribano?

Respuesta:

No. Si los socios tienen firma digital, no requieren certificacion ante escribano ni
ninguna otra certificacion adicional. La firma digital es autosuficiente.

Pregunta:

¢Es obligatoria la firma digital del Presidente de una SA en las
Declaraciones Juradas que acompaian la presentaciéon de balances (SA no
comprendida en el art. 299 LGS)?

Respuesta:

No es obligatoria la firma digital del Presidente. El Presidente puede firmar de
manera oOlografa (firma manuscrita). La firma digital obligatoria corresponde al
profesional certificante (contador publico o abogado).

1.4. Autorizacion para realizar el tramite y poder

Pregunta:
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Un tercero sin representacion legal quiere realizar el tramite. ¢ Es suficiente
la firma electronica del Firmador Web?

Respuesta:

No. En caso de que el tramite sea presentado por un tercero que no ostente la
representacion legal ni cuente con facultades en el instrumento constitutivo, se
requiere acompafiar un poder o instrumento de autorizacién con firmas certificadas
digitalmente por escribano puablico.

No resulta suficiente, en este supuesto, una simple autorizacion con firma
electronica.
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2. Constitucion de sociedades y capital social

2.1. Capital minimo
Pregunta:

¢ Cual es el capital minimo para constituir una SRL?

Respuesta:

El capital minimo para constituir una SRL es equivalente a diez (10) Salarios
Minimos Vitales y Moviles vigentes al momento de la constitucion. El mismo no
varia en funcién del objeto social.

Pregunta:

¢Cual es el capital minimo para una SAS?

Respuesta:

El capital minimo para la constitucion de una SAS es equivalente a dos (2) Salarios
Minimos Vitales y Moviles vigentes al momento de la constitucion. El mismo no
varia en funcion del objeto social.

2.2. Integracion del capital
Pregunta:

¢Como se acredita la integracion del 25% del capital en efectivo?

Respuesta:

Conforme el art. 23 de la Resolucion General 1/2025, existen dos alternativas
vélidas:

a) Depdsito bancario (modalidad tradicional): puede realizarse en el Nuevo Banco
de Santa Fe.

b) Declaracion Jurada (modalidad alternativa): puede acreditarse mediante
Declaracion Jurada firmada por el administrador, acompafiada de constancia
bancaria que acredite la disponibilidad de los fondos en una cuenta a su nombre. Y
expresando el compromiso expreso de integrar el mismo a la sociedad una vez
finalizado el proceso de constitucion

No es obligatorio que el depdsito se realice exclusivamente en el Nuevo Banco de
Santa Fe.

Pregunta:
¢A nombre de quién debe estar la cuenta donde se realiza el depdsito si la

sociedad aun no existe?

Respuesta:

El depodsito puede efectuarse en una cuenta a nombre del administrador
designado, dado que la sociedad alun no se encuentra constituida y no puede ser
titular de una cuenta bancaria.
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Pregunta:

¢Como se libera el depésito en garantia una vez inscripta la sociedad si se
opto por el depdsito en el Banco de Santa Fe?
Respuesta:

Una vez dictada la resolucién de inscripcion, el RPJEC realiza la comunicacion al
Nuevo Banco de Santa Fe a efectos de habilitar la liberacion de los fondos. Dicha
comunicacion se efectla, en términos generales, dentro de las 48 horas, aunque el
proceso no es automatico y puede presentar demoras.

En caso de no recibir notificacion, puede solicitarse el reenvio de la comunicaciéon
a través del sistema de Consulta en Atencion Virtual, indicando el nimero de
expediente.

2.3. ;COomo se acredita la integracion del capital en una SRL?
Pregunta:
¢El procedimiento de depésito en garantia para una SRL es igual que para

SAS o SA?

Respuesta:

Si. El procedimiento es el mismo. Conforme el art. 23 de la Resolucién General
1/2025, puede acreditarse mediante depdsito bancario tradicional o mediante
Declaracién Jurada del administrador mas constancia bancaria.

El depésito debe realizarse al momento de la constitucion o suscripcion, y
acreditarse en el expediente.

2.4. Reserva de denominacion
Pregunta:

¢Es obligatorio realizar la reserva de nombre para constituir una sociedad?

Respuesta:

La reserva de denominacion no constituye un requisito obligatorio excluyente para
la constitucion de una sociedad. No obstante, se recomienda su realizacion a fin de
evitar observaciones por denominacion coincidente o similar.

Pregunta:

¢Quién puede realizar la reserva de denominaciéon?

Respuesta:

El trdmite puede ser realizado por un socio, un profesional interviniente o cualquier
persona interesada. No es necesario que quien efectle la reserva se encuentre
formalmente vinculado a la sociedad.

2.5. Presentacion del tramite — quién puede iniciarlo
Pregunta:

¢El tramite puede iniciarse desde la ID ciudadana del profesional?
Respuesta:
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El tramite puede iniciarse desde la ID ciudadana del profesional, siempre que se
encuentre debidamente autorizado en el instrumento constitutivo, o cuente con el
poder correspondiente incorporado al expediente.

2.6. Constitucion de SAS — aspectos operativos
Pregunta:

¢La SAS puede tener un solo administrador sin suplente?

Respuesta:

No. La SAS puede ser administrada por una sola persona. Pero resulta obligatoria
la designacion de un administrador suplente, incluso en el caso de administracion
unipersonal en caso que se prescinda del 6rgano de fiscalizacion.

Pregunta:

¢Los socios extranjeros pueden constituir una SAS con CDI?

Respuesta:

Los socios extranjeros pueden participar en la constitucién de una SAS. En caso
de no contar con CUIT o CUIL, pueden operar mediante CDI (Clave de
Identificacion), conforme la normativa fiscal vigente.

Pregunta:
¢El acta constitutiva de una SAS firmada digitalmente requiere certificaciéon

notarial?

Respuesta:

Si el instrumento es totalmente digital y esta firmado digitalmente por todos los
socios, no requiere certificacion notarial adicional. Si el instrumento se realiza en
papel con firmas oOlografas, debe acompafarse copia certificada digitalmente por
escribano (contenido y firmas).

Pregunta:

¢El certificado de inhabilitacion puede adjuntarse escaneado?

Respuesta:

Si. El certificado de inhabilitacion puede adjuntarse escaneado, no siendo
necesario que se encuentre certificado digitalmente.

Pregunta:

¢Es necesario presentar la Declaraciéon Jurada de Sujeto Obligado (UIF) en
la constitucién de una SAS?

Respuesta:

No. Conforme el criterio vigente del organismo, no resulta necesario acompanar
la Declaracion Jurada de Sujeto Obligado en este tipo de tramite.

Pregunta:

¢Es necesario presentar la Declaracion Jurada de Beneficiario Final si
todos los socios son personas humanas?

Respuesta:
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No. La Declaracion Jurada de Beneficiario Final corresponde Unicamente cuando
existan socios personas juridicas. Si todos los socios son personas humanas, no
debe adjuntarse.

2.7. SAS inscriptas antes de la unificacion de registros
Pregunta:

¢Como opera una SAS inscripta antes de que se creara el RPJEC?

Respuesta:

Las SAS inscriptas previamente en el RP y que no habia sido comunicada su
inscripcion a la vieja IGPJ pasan al RPJEC de pleno derecho. Los tramites
posteriores se gestionan a través del sistema digital del RPJEC.

2.9. Constitucion de SRL con socio extranjero residente en el
exterior

Pregunta:

¢Cudles son los requisitos para constituir una SRL cuando uno de los
socios es extranjero y reside en el exterior?

Respuesta:

El socio extranjero residente en el exterior debe cumplir los siguientes requisitos:
Domicilio en el pais: debe fijar un domicilio en la Republica Argentina a los fines de
la constitucion de la sociedad.

Identificacion tributaria: debe contar con CUIT, el cual puede tramitarse ante ARCA
(ex AFIP). La acreditacion de identidad puede realizarse mediante pasaporte.
Firma del instrumento constitutivo: se recomienda que la firma se realice en el
pais, aunque puede firmarse en el exterior cumpliendo los requisitos para la
acreditacion de documentos extranjeros, incluyendo la apostilla de la Haya.
Declaracion Jurada de PPE y UIF: corresponden conforme la normativa vigente,
independientemente de la residencia del socio.

Certificacion de firmas: en caso de firmas olégrafas realizadas en el exterior,
deberan cumplirse los requisitos de apostilla u otros mecanismos de legalizacién
internacional aplicables.

2.11. Regularizacién de sociedades antiguas
Pregunta:

¢Como regularizo una SA con legajo antiguo que no ha actualizado
autoridades ni balances?

Respuesta:

La falta de actualizacion del legajo constituye una irregularidad que debe ser
subsanada. Se recomienda realizar una regularizacion integral, comenzando por:
(1) convocatoria de asamblea para designar nuevas autoridades e inscripcion del
directorio; (2) presentacion de estados contables pendientes conforme normativa
vigente; y (3) adecuaciones estatutarias si la sociedad decide modificar objeto,
domicilio, capital u otras clausulas.
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Habitualmente puede subsanar la presentacion de balances, presentando los
ultimos 3, lo que no quita que el Registro pueda requerir en cualquier momento la
totalidad de los mismos.

Todos los tramites se realizan de manera digital a través del sistema del RPJEC.
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3. Modificaciones societarias

3.1. Autonomia de los tramites (Res. General 1/2025, art. 13)
Pregunta:

¢Deben estar todos los tramites inscriptos para iniciar uno nuevo?

Respuesta:

No. Los tramites son autdbnomos conforme el art. 13 de la Resolucion General
1/2025. Un tramite de designacion de autoridades puede continuar, aunque exista
otro (como un aumento de capital) pendiente de inscripcion, siempre que no haya
una vinculacion directa que impida su tratamiento.

El Registro se reserva siempre el derecho de vincular electrénicamente los
expedientes si asi lo considerase.

3.2. Modificaciones en SA — inscripcidon de autoridades
Pregunta:

¢Como debe presentarse el acta de designacion de autoridades en una
SA?
Respuesta:

El acta debe acompariarse en copia certificada digitalmente por escribano publico,
quien certifica tanto el contenido del acta como la autenticidad de la firma
correspondiente. Esto aplica cuando se trata de transcripcion de actas de libros
rubricados con firmas oldgrafas.

La aceptacion de cargos puede estar incorporada en el mismo acta o
acomparfiarse como documento separado; en ambos casos debe estar firmada por
los designados.

Pregunta:
¢El formulario de publicacion debe informar la renuncia del director

saliente?

Respuesta:

Si. La renuncia debe estar expresamente consignada en el edicto/publicacion,
ademas de surgir del acta de asamblea. No basta con que la renuncia conste en el
acta.

Pregunta:

¢Puede firmar la asamblea el presidente de un directorio no inscripto?

Respuesta:

Desde el punto de vista societario, puede firmar quien ejerce efectivamente la
presidencia al momento de la asamblea, aun cuando no esté inscripto. La
designacion tiene caracter declarativo y no constitutivo.
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El riesgo registral estd en no acreditar la cadena de actos. Se recomienda
presentar en un mismo tramite o en forma encadenada las actas que reconstruyan
la secuencia: directorio inscripto — directorio no inscripto — directorio actual.

Pregunta:

¢ Coémo se rectifica un error en la fecha de un acta de Directorio?

Respuesta:

La rectificacion debe instrumentarse mediante una nueva acta del Directorio, en la
cual se deje constancia del error material, la identificacion precisa del acta (fecha,
libro, folio) y la fecha correcta.

No corresponde modificar el acta original. Ante el RPJEC deben acompafarse
tanto el acta original como el acta rectificatoria.

Pregunta:

¢ Qué sucede si el capital consignhado en el registro de asistencia ho
coincide con el inscripto?

Respuesta:

El capital vigente para el organismo es el Ultimo capital inscripto. Si se ha
producido un aumento de capital no inscripto, corresponde iniciar el trdmite
correspondiente si el mismo implicaba una modificacién del contrato. En caso que
el aumento no implicara modificacion del contrato, igual deben presentarse las
constancias del mismo a los fines del anoticiamiento y registro El tramite de
designacion de autoridades puede continuar autbnomamente.

3.3. Modificaciones en SRL
Pregunta:

¢Como se instrumenta la salida de un socio en una SRL (cesidn de
cuotas)?

Respuesta:

Mediante cesion de participaciones a otro socio 0 a un tercero, o reduccion de
capital en supuestos especificos. En todos los casos corresponde realizar un
tramite de modificacion societaria ante el RPJEC, acompafando el instrumento
correspondiente.

Pregunta:

¢Puede realizarse una cesion de cuotas a titulo gratuito con caracter de
anticipo de herencia?

Respuesta:

No existe impedimento registral para que el instrumento consigne que la cesion es
a titulo gratuito con caracter de anticipo de herencia.

No obstante, deben evaluarse cuidadosamente las cuestiones de fondo del
derecho sucesorio (colacion, reduccion, derechos de herederos forzosos, etc.),
gue exceden el ambito de intervencion del RPJEC y deben ser abordadas con el
asesoramiento profesional correspondiente.
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Pregunta:

Tengo que presentar una modificacion integral de SRL con miuiltiples
cambios (prorroga, objeto, capital, cesion, autoridades). {Como se
organiza el tramite?

Respuesta:

La presentacion es Unica: se acomparia el instrumento que contiene todas las
modificaciones y el texto ordenado correspondiente. Puede incorporarse nota
explicativa detallando los cambios realizados para facilitar la comprension del acto
por el analista.

En cuanto al sellado: si bien se trata de una presentacion conjunta, corresponde
distinguir la modificacion de contrato social y la designacion de autoridades. En
consecuencia, debe acompafarse una liquidacién de sellado por cada uno de
€s0s conceptos.

Las constancias del Registro de Procesos Universales (RPU) en papel pueden
presentarse escaneadas en formato digital, siempre que resulten legibles.

La Declaracién de PPE puede presentarse como documento independiente o
incorporada en el instrumento.

El instrumento de autorizacion puede acompafarse suscripto por los otorgantes:
con firmas olégrafas certificadas digitalmente por escribano, o con firma digital sin
certificacion adicional.

Pregunta:

¢ Se requiere aumento de capital en la reconductiéon de una SRL?

Respuesta:

La reconduction no implica necesariamente la obligacién de aumentar el capital
social. El aumento no es un requisito automatico del tramite.

Tampoco debe aumentar capital cuando modifica el contrato o realiza un prorroga.
Pregunta:

¢ Cémo se confecciona un texto ordenado del contrato social?

Respuesta:

El texto ordenado debe reflejar el estatuto/contrato original y todas las
modificaciones inscriptas, Unicamente en su version vigente. Se incorpora dentro
de un tramite de modificacion. Puede estar firmado digitalmente por el profesional
interviniente, sin ser necesaria la firma de los socios. Debe guardar plena
concordancia con las inscripciones vigentes.

No debe contener el detalle de elenco de socios y ni de suscripcion de capital (en
el caso de SA y SAS), como asi tampoco clausulas transitorias. Es sélo el
articulado del estatuto o contrato con el encabezado TEXTO ORDENADO.

NO ES UN ACTA CONSTITUTIVA
Pregunta:

¢ Se requiere balance especial de corte en un tramite de prérroga o
reconductién?

Respuesta:
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En los trdmites de prérroga y reconduccion, el organismo no exige de manera
obligatoria un balance especial (de corte) que refleje la situacién patrimonial a la
fecha del acto que dispone la reconduccion.

3.4. Cesion de cuotas — aspectos formales
Pregunta:

¢Qué documentacidon debe acompafarse en una cesion de cuotas?

Respuesta:

El instrumento de cesion debe ser suscripto por cedente, cesionario y, en su caso,
los socios restantes que otorgan conformidad. Las firmas deben ser certificadas
digitalmente por escribano si son olografas, o pueden ser digitales.

La nota explicativa puede ser firmada digitalmente por el letrado patrocinante y
tiene por objeto explicar el negocio subyacente en aquellos casos que se trate de
operaciones complejas.

El instrumento de autorizacion (poder) debe acompafiarse con firmas certificadas
digitalmente si es presentado por un tercero sin representacion legal. Si lo
presenta un profesional abogado o contador puede tener autorizacion en el mismo
instrumento de cesion.

Debe presentar libre inhibicion del cedente e inhabilitacién de cesionarios.
Los formularios de Atencion Virtual se generan al iniciar el tramite en la plataforma.

3.5. Modificaciones en SAS — libros y 6rgano de administracion
Pregunta:
¢En una SAS con administraciéon unipersonal es obligatorio llevar libro de

actas de directorio?

Respuesta:

No. En caso de administracion unipersonal, no resulta obligatorio llevar un libro de
actas de directorio, en tanto no existe 6rgano colegiado que deba sesionar.

Pregunta:

¢La SAS puede utilizar un unico libro de actas para decisiones de socios y
del administrador?

Respuesta:

Si. En las SAS, el criterio general es la utilizacion de un unico libro de actas, donde
se registran tanto las decisiones del érgano de gobierno (reunién de socios) como
las decisiones del administrador, siempre que se mantenga claridad en la
identificacién de cada tipo de acto.

3.6. Transformacion societaria — libros
Pregunta:

¢En una transformacion de SRL a SA se deben rubricar todos los libros
nuevamente?
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Respuesta:

No. En los procesos de transformacion societaria, la persona juridica no se
extingue, sino que continta bajo un nuevo tipo societario. Los libros ya rubricados
y en uso de la SRL pueden continuar utilizdndose hasta su agotamiento.

Debera procederse a la rabrica de los libros propios del nuevo tipo societario (SA)
no exigidos previamente: Libro de Actas de Asamblea, Libro de Actas de
Directorio, Registro de Asistencia a Asambleas y Registro de Acciones.

El sellado se abona Unicamente por los libros nuevos que se rubrican.

3.7. Inscripcion de designacion de autoridades — caracter
declarativo

Pregunta:

¢Lainscripcion de autoridades es constitutiva o declarativa?

Respuesta:

La designacion de autoridades tiene caracter declarativo y no constitutivo. El
directorio es valido desde su designacién (acta en libros), aun cuando no esté
inscripto. Sin embargo, la inscripcion registral es necesaria para la oponibilidad
frente a terceros que no la conocieren.

Si tiene problemas para que le acepten la designacién de directorios no inscriptos,
puede utilizar la resolucién 1/2026 de este Registro, que se encuentra en nuestro
portal.

3.8. Escision de SA y transferencia de bienes registrables

La escision de una SA que involucre la transferencia de bienes registrables
(inmuebles, automotores, etc.) requiere la inscripcion registral de la escision,
ademas de la registracion de los bienes ante los registros especificos de cada tipo
de bien.

3.9. Incompatibilidades art. 264 LGS
Pregunta:

Un director que se concursé puede ser inscripto?

Respuesta:

El art. 264 de la LGS establece ciertas incompatibilidades para el ejercicio del
cargo de director. La aplicacion concreta debe analizarse en funcién de la situacion
juridica actual del interesado, el estado del proceso concursal y su eventual
conclusion. Sélo la quiebra de la persona impide la asuncion del cargo de director.

3.10. Capitalizacion de aportes irrevocables y prima de emisién
Pregunta:

¢Existe un porcentaje limite para la prima de emisiéon en una SA?
Respuesta:
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No. La determinacién de la prima de emision es una decision societaria del 6rgano
competente. No existe un porcentaje fijo o limite preestablecido por el organismo.
Debe responder a criterios de razonabilidad econémica y quedar debidamente
fundada en el acto societario.

3.11. Asamblea General Ordinaria — puntos informativos en el
orden del dia

Pregunta:

¢Puede incluirse en el orden del dia de una AGO un punto de caracter
meramente informativo?

Respuesta:

No existe inconveniente en incorporar dentro del orden del dia un punto de
caracter informativo, siempre que se encuentre claramente identificado como tal y
no implique la adopcion de resoluciones. Se recomienda mantener la redaccion
clara del punto para evitar interpretaciones que impliquen la adopcion de
decisiones no previstas.

3.12. Adjudicacion de cuotas por sucesorios en SRL
Pregunta:

¢Como se inscribe la adjudicacién de cuotas sociales en el marco de un
proceso sucesorio?

Respuesta:

La adjudicacion debe instrumentarse mediante oficio u orden judicial dirigida al
RPJEC. El instrumento judicial debe consignar claramente la identificacion de las
cuotas adjudicadas y los adjudicatarios.

El oficio debe estar diligenciado al RPJEC. En caso de que las cuotas se
adjudiquen a los socios restantes, ello debe surgir expresamente del oficio.
Corresponde reflejar la nueva composicion del capital social mediante
modificacion del contrato social o instrumento equivalente, actualizando la
cantidad de cuotas que corresponde a cada socio.

También puede instrumentarse mediante particion extrajudicial. Para lo cual debe
presentarse el instrumento correspondiente. El registro se reserva el derecho de
exigir la acreditacion de la condicién de herederos cuando el instrumento no fuera
escritura publica.

3.13. Clausulas estatutarias especiales en SA
Pregunta:

¢Pueden incorporarse en el estatuto de una SA clausulas que limiten la
distribucién de utilidades, impongan obligacién de venta de acciones o
establezcan preferencias para empleados?

Respuesta:

Las clausulas estatutarias son validas en la medida en que no violen disposiciones
imperativas de la Ley General de Sociedades, en particular el art. 13 LGS, que
declara nulas las estipulaciones que:

Pagina 21



RPJEC Santa Fe — Manual de Preguntas Frecuentes

» Supriman o restrinjan los derechos a la inspeccién y fiscalizacion.
* Limiten en forma excesiva la participacion en las ganancias.
» Permitan la exclusion de los derechos esenciales del socio.

Por lo tanto:

* Un limite porcentual a la distribucién de utilidades puede admitirse si no implica
la privacion absoluta del derecho a participar en las ganancias.

* La obligacion de vender acciones por jubilacion o fallecimiento debe analizarse
con cuidado, pues puede afectar derechos esenciales del socio o sus herederos.

* El derecho de preferencia de empleados para la adquisicién de acciones puede
ser valido como restriccion convencional, conforme la normativa aplicable.

El organismo analizara en el marco del expediente concreto la compatibilidad de
cada clausula con la normativa vigente.
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4. Rubrica de libros

4.1. Libros que deben rubricarse segun el tipo societario

SA: Libro de Actas de Asamblea, Libro de Actas de Directorio, Registro de
Asistencia a Asambleas, Registro de Acciones, Libro Diario y Libro de Inventario y
Balances.

SRL: Libro de Actas de Socios/Gerentes, Libro Diario, Libro de Inventario y
Balances.

SAS: Libro de Actas (Unico, salvo que el estatuto prevea separacién), Libro de
Registro de Accionistas, Libro Diario, Libro de Inventario y Balances.
Optativamente Libro de Registro de Asistencias a Asamblea

4.2. Proceso de rubrica presencial
Pregunta:

¢ Qué debo hacer una vez que el tramite de rubrica figura como concluido?

Respuesta:

Una vez que el trdmite figura como concluido y el organismo ha emitido el acta de
rubrica, debe: (1) descargar el acta de rubrica desde el sistema; (2) insertarla en la
primera hoja del nuevo libro a rubricar; (3) presentarse en la sede seleccionada
con el libro y el acta incorporada para su rubrica y firma dentro de los 15 dia de
recibida la notificacion.

No es necesario presentar el libro anterior ya utilizado, salvo que exista una
situacion particular observada en el expediente o que posea hojas pendientes de
utilizacion. La rubrica se realiza en el momento.

Pregunta:

cLaresolucion de rubrica autoriza todos los libros solicitados o solo los
expresamente mencionados?
Respuesta:

La rdbrica debe realizarse exclusivamente respecto de los libros expresamente
aprobados en la resolucién o acta. Si la resolucion menciona solo un libro,
corresponde presentar Unicamente ese. Para los restantes puede ser necesario
iniciar un nuevo tramite.

4.3. Libros extraviados
Pregunta:

¢ Qué debo hacer si se extraviaron libros rubricados?

Respuesta:

La denuncia policial o ante el MPA es obligatoria. No es posible prescindir de este
requisito.

La reconstruccion de la informacion es responsabilidad de la entidad y no puede
ser realizada por el organismo.
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En el caso de libro de Registro de Accionistas, debe formular la autorizacion
judicial ante el juez competente previamente.

4.4. Autorizacion para rubrica presencial por parte de un tercero
Pregunta:

¢Puede un tercero retirar libros rubricados?

Respuesta:

Si. Puede autorizarse a un tercero para retirar libros rubricados mediante una nota
de autorizacién firmada con firma electronica (Firmador Web) que debe incorporar
al expediente antes de presentarse a la rubrica. No se requiere certificacion
notarial para este supuesto.

4.5. Cantidad de fojas y cédigo de arancel

El sellado se abona por cada libro nuevo que se rubrica. No corresponde abonar
nuevamente por libros ya rubricados que contindlan en uso.

4.6. Libros mecanicos y sistemas contables
Pregunta:

¢Puede un sistema contable en la nube (ERP, servidor) ser autorizado para
la llevanza de los libros obligatorios?

Respuesta:

Actualmente, el RPJEC no autoriza sistemas en los cuales el resguardo de los
libros contables se realice exclusivamente en servidores, bases de datos o
entornos en la nube, aun cuando cuenten con mecanismos de seguridad como
hash, control de accesos o0 backups externos.

Los sistemas de registracion por medios mecanicos deben contemplar: salida en
soporte fisico (hojas moéviles) o soporte Optico admitido (CD/DVD). Estos
constituyen, a la fecha, los Unicos medios validos.

Es un objetivo de este Registro poder implementar la actualizacion tecnolégica en
este aspecto.

Pregunta:

¢Como se tramita la actualizacion del medio de respaldo de un sistema ya
autorizado?
Respuesta:

Cuando la entidad modifica el sistema o el medio de respaldo (por ejemplo, de CD
a servidor), corresponde iniciar un nuevo tramite de autorizacion ante el RPJEC.
La autorizacion previamente otorgada no resulta aplicable al nuevo sistema. Los
requisitos son los mismos que para una primera autorizacion.

No existe un modelo obligatorio de informe técnico aprobado por el organismo. La
evaluacion se realiza en base al dictamen del profesional interviniente (contador).

Pregunta:

¢Las hojas moviles rubricadas se vinculan a un numero de libro?
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Respuesta:

No. La intervencion del organismo no implica la asignacion de namero de libro
como en el sistema manual, sino la autorizacion del sistema de registracion. En
caso de requerir nuevas hojas, corresponde abonar la tasa correspondiente.
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5. Presentacion de estados contables (balances)

La presentacion de estados contables se realiza de manera digital a través del
sistema del RPJEC. Los estados contables deben estar firmados por el
representante legal y certificados por contador publico, conforme la normativa
vigente.

Pregunta:
¢El balance de corte es obligatorio en reconduccién, aunque la sociedad

no haya cesado actividades?

Respuesta:

No. En los tramites de reconduccion, el balance de corte (a la fecha del acto)
puede ser requerido por el organismo, en casos excepcionales y con
fundamentacién de los motivos pero no es un requisito obligatorio.
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6. Declaracion Jurada de Sujeto Obligado (UIF) y
Beneficiario Final

Pregunta:

¢Es necesario acompaiar la Declaracion Jurada de Sujeto Obligado (UIF)?

Respuesta:

Conforme el criterio vigente del organismo (circular 2025), no resulta necesario
acompafar la Declaracién Jurada de Sujeto Obligado en los tramites habituales.

Pregunta:

¢Cuando corresponde presentar la Declaracion Jurada de Beneficiario
Final?

Respuesta:

La Declaracion Jurada de Beneficiario Final corresponde cuando intervienen
personas juridicas como socios o fiduciantes, a fin de identificar a las personas
humanas que ejercen el control o resultan titulares finales. Si todos los socios son
personas humanas, no debe adjuntarse.

Pregunta:

¢ Quién firma la Declaracion Jurada de Beneficiario Final cuando el
fiduciante es una SA?

Respuesta:

La Declaracion Jurada debe ser suscripta por quien reviste la representacion legal
de la persona juridica declarante (el Presidente del Directorio en el caso de una
SA). La DDJJ puede suscribirse mediante firma digital o electronica valida
(Firmador Web). No se requiere certificacion notarial.
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7. Funcionamiento del sistema y errores técnicos

7.1. M6dulo TRAMITES vs. médulo EXPEDIENTES
Pregunta:

¢Donde debo cargar documentacion complementaria una vez iniciado el
expediente?
Respuesta:

Una vez que el expediente cuenta con numero (EE), la documentacion debe
adjuntarse desde el médulo "EXPEDIENTES" y no desde "TRAMITES".

7.2. Errores al cargar documentacion
Pregunta:

El sistema da error al intentar subir documentos. ¢{Qué debo hacer?

Respuesta:

Se sugiere verificar: (1) que el archivo sea PDF y no supere el tamafio maximo
permitido; (2) que no contenga firmas digitales invalidadas (valide siempre el
documento desde el validador nacional de firmas
(https://validadordefirmas.gob.ar/upload ); (3) utilizar otro navegador; (4) limpiar
caché del sistema.

En algunos casos el error es visual y el archivo quedé correctamente incorporado.
Verificar en el expediente antes de reintentar.

Si la opcién "Completar" (del médulo TRAMITES) da error, utilice la carga directa
desde el médulo EXPEDIENTES.

7.3. Estado "para completar" y "pendiente de carga"

El estado "pendiente de documentacién” que aparece en el moédulo de Tramites
gueda pendiente para el analista, no para el ciudadano. La documentacién ya se
encuentra adjuntada correctamente y es visible para el organismo.

7.4. Estado "Enviado" vs. "Aprobado"
Pregunta:

Un documento cargado figura con estado "Enviado" y no "Aprobado". ¢ Es
valido?
Respuesta:

Si, es completamente valido. El estado "Enviado" indica que el documento esta
incorporado al expediente y es visible para el analista. No es necesario aguardar
gue cambie a "Aprobado” para que el tramite continte.

7.5. No se puede descargar la resolucion — "Guarda temporal”

Pregunta:
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El tramite figura como finalizado pero no se puede descargar la resolucién.

Respuesta:

Cuando un expediente esta finalizado puede atravesar un periodo transitorio
conocido como "guarda temporal’, durante el cual el sistema impide
momentaneamente la descarga. La resolucion puede consultarse y descargarse
desde el Sistema de Informacion Normativa de la Provincia de Santa Fe:
https://www.santafe.gob.ar/normativa/ o también puede solicitar una copia desde
el modulo de Consultas de Asesoramiento en Atencién Virtual.

7.6. Descarga de resoluciones desde el Sistema Normativo
Pregunta:

¢Donde se pueden descargar las resoluciones de inscripcion?

Respuesta:

Las resoluciones de inscripcion estan disponibles en el Sistema de Informacion
Normativa de la Provincia de Santa Fe, con plena validez juridica y firmas
electronicas verificables: https://www.santafe.gob.ar/normativa/

Los instrumentos que deben circular y presentarse ante terceros (ARCA, bancos,
etc.) son la Resolucion y su Anexo Unico. No es necesaria ninguna otra constancia
adicional del Registro.
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8. Procedimientos, depdsitos y documentacion

8.1. Copias de documentos
Pregunta:

¢ Se entregan originales de los documentos presentados? {Como se
obtienen copias?
Respuesta:

No se entregan originales. Se expiden copias certificadas digitales. El tramite de
"Pedido de copias” se inicia a traves del sistema de tramites en linea. El tiempo
estimado de entrega es de aproximadamente 48 horas habiles.

8.2. Constancia de tramite en proceso
Pregunta:

¢ Se puede obtener una constancia de que el tramite esta en proceso?

Respuesta:

Si. Desde el expediente electronico pueden descargarse la caratula y el
Formulario de Atencion Virtual, ambos con firma electrénica del organismo. Estos
documentos sirven como constancia oficial ante terceros (bancos, otros
organismos, etc.).

8.3. Notificaciones y estado del expediente
Pregunta:

¢ Qué significa recibir una notificacion de "minuta al Boletin Oficial"?

Respuesta:

La "minuta al Boletin Oficial" es un paso previo interno a la emision de la
resolucién. El ciudadano no debe realizar ninguna accién. Solo debe esperar que
se dicte la resolucion de inscripcion.

Pregunta:

¢ Qué significa el estado "Pase a Oficina Técnica" en el expediente?

Respuesta:

Significa que el tramite supero la admision formal inicial (mesa de entradas virtual)
y esta en cola para analisis técnico. No se requiere ninguna accion adicional del
ciudadano.

Si bien el organismo trabaja con plazos de cumplimiento para sus analistas y
objetivos mensuales, pueden ocurrir situaciones de saturacién por sobrecarga de
trabajo; o periodos especiales del afio en el que los tramites se demoren un poco
mas de lo previsto.

8.4. Flujo entre RPC local y RPJEC
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Pregunta:

Se inicié un tramite en el RPC local. {Cémo avanza al RPJEC?

Respuesta:

Los trdmites que se inician en el RPC local deben completarse integramente en
ese Registro antes de ser remitidos al RPJEC. Una vez que el RPC verifica que
todo esta en orden, es el propio RPC quien envia el expediente al RPJEC para la
inscripcion definitiva. La aprobacion en sede local no implica la inscripcion
automatica en el RPJEC.

8.5. Observaciones y subsanaciones
Pregunta:

¢Qué debo hacer si detecto un error en el estatuto que ya presenté?

Respuesta:

No es necesario iniciar un nuevo tramite. Se debe adjuntar el documento corregido
dentro del expediente electronico, desde la pestafia "EXPEDIENTES". No es
necesario esperar la observaciéon del analista, puede hacerlo en cualquier
momento.

8.6. Texto ordenado y consistencia con el contrato inscripto
Pregunta:

El analista observé que el texto ordenado no coincide con el contrato
inscripto. (¢ Qué debo corregir?

Respuesta:

El texto ordenado debe adecuarse al contrato ya inscripto, manteniendo las partes
no modificadas tal como estan y solo incorporando las modificaciones aprobadas
en la reunion de socios. Para el texto ordenado, con la firma digital del contador o
abogado es suficiente; no se requiere firma digital de los socios.

8.7. Nota de autorizacidn para tramites
Pregunta:

¢ Se puede reemplazar la nota de autorizacién para realizar tramites en una
SA por el acta de Asamblea?

Respuesta:

Si. Puede suplirse la nota de autorizacion con el acta de Asamblea donde figure el
interesado como autorizado para realizar todo tipo de tramites ante el RPJEC si
quien lo realiza es un profesional con matricula hablitada.

8.8. Plazos de tramitacion
Pregunta:

¢Cuanto tiempo tarda el RPJEC en resolver un expediente?
Respuesta:
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Para expedientes en general, el tiempo estimado es de 15 a 30 dias habiles por
cada presentacion. Para constituciones de sociedades, aproximadamente 1 mes.
Los plazos pueden variar segun la carga de trabajo del organismo y la complejidad
del tramite.

Sin embargo nos hemos puesto como objetivo reducir esos plazos, y estamos
trabajando dia a dia para ello.

8.9. Acreditacion de inscripciones anteriores a 2025 ante terceros
Pregunta:

¢Como se acredita la inscripcion de una sociedad registrada antes de 2025
(tomolfolio/niimero) ante organismos de otra jurisdiccion?

Respuesta:

Para las inscripciones realizadas bajo el sistema anterior (RPC), la validez de la
inscripcion del contrato social se acredita mediante el sello registral inserto en el
instrumento, con indicacién de Tomo, Folio, Niumero y Afo.

Las modificaciones contractuales inscriptas bajo ese sistema se acreditan bajo la
misma modalidad, mediante el correspondiente sello registral.

Para inscripciones posteriores a la creacion del RPJEC, la acreditacion se realiza
mediante la Resolucion de inscripcién emitida por el organismo, disponible en el
Sistema de Informacion Normativa de la Provincia.

En ambos casos, puede solicitarse al RPJEC la emision de informes o constancias
para acreditar la situacion registral ante terceros. Sin perjuicio de ello, el acceso a
todos los actos registrados con posterioridad al 25/08/2025 son de acceso publico
y gratuito las 24 hs del dia los 365 dias del afio, a través del sistema de informacion
normativo.
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9. Personas Politicamente Expuestas (PPE)
Pregunta:

¢Como debe presentarse la Declaracion Jurada de PPE en la inscripcion de
autoridades?
Respuesta:

La Declaracién Jurada de PPE debe ser suscripta por cada uno de los directores
designados. No requiere certificacion notarial de firma. Puede ser firmada
mediante firma electrénica (Firmador Web) o digital.

No corresponde que la declaracién sea firmada por el autorizado para el trdmite en
reemplazo del declarante.

Pregunta:

¢Es suficiente la manifestacion de condicién de PPE incorporada en el acta
de asamblea?
Respuesta:

Si. En caso de que la manifestacion se encuentre incorporada en el acta de
asamblea, debidamente firmada por el declarante y certificada (firma y contenido),
ello resulta suficiente. No es necesario acompafiar una declaracion jurada
adicional.

Pregunta:

¢Cuando se exime de presentar la declaracion de PPE?

Respuesta:

No corresponde acompaniar la declaracidén en caso de que la misma ya haya sido
presentada previamente por la persona ante el organismo en un tramite anterior y
no se haya modificado la condicion. En estos casos debe hacerse saber dicha
circunstancia indicando la constancias que lo acrediten.
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10. Consultas sobre expedientes y plazos
Pregunta:

¢Como hago el seguimiento de mi expediente?

Respuesta:

El seguimiento se realiza a través del sistema digital del portal de tramites de la
Provincia de Santa Fe. El estado "Pase a Oficina Técnica" indica que el tramite
supero la admisiéon formal. La ausencia de cambios de estado visibles no implica
inactividad del tramite, sino que el analista lo tiene pendiente de revision.

Si el expediente indica pase a Coordinacion de Registros, significa que el
expediente paso6 al area que protocoliza la resolucion y la publica. Es decir su
resolucion ya fue confeccionada por el analista y pronto finalizara el tramite. Este
area trabaja con una demora de entre 3y 5 dias.

Pregunta:
¢ Qué hago si presenté documentacion y no hay movimientos hace

semanas?

Respuesta:

No es necesario realizar una nueva presentacion ni reiterar la documentacion. En
caso de corresponder, el organismo emitira observaciones o resolucion a través
del sistema.

Pregunta:
¢Los expedientes remitidos por el RPC local al RPJEC se inscriben

automaticamente?

Respuesta:

No. La aprobacion previa en sede local no implica la inscripcién automética en el
RPJEC. Los tramites remitidos ingresan a un nuevo circuito de analisis técnico el
cual es mas breve y rapido.

Pregunta:

¢ Como se obtiene una constancia de que el tramite esta en proceso?

Respuesta:

Desde el expediente pueden descargarse la caratula y el Formulario de Atencion
Virtual, ambos con firma electrénica del organismo. Son validos ante terceros.
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11. Fideicomisos
Pregunta:

¢Qué es la Declaracion Jurada de tracto en fideicomisos con
modificaciones o cesiones intermedias?
Respuesta:

En los fideicomisos que registren modificaciones, cesiones de posicion contractual
o transferencias intermedias, debe acompafarse una Declaracion Jurada de tracto
suscripta por el escribano interviniente, en la cual se detallan la totalidad de las
cesiones y/o modificaciones a efectos de acreditar la conformacién actual del
fideicomiso.

Pregunta:

¢Esta disponible el modelo de Declaracién Jurada de tracto en el portal de
tramites?
Respuesta:

Si. El modelo de Declaracién Jurada de tracto se encuentra disponible para su
descarga en el portal de tramites del organismo (tramites.santafe.gob.ar), dentro
de los requisitos del tramite de inscripcion de fideicomisos.

Pregunta:

¢ Quién firma la Declaracion Jurada de Beneficiario Final cuando el
fiduciante es una SA?
Respuesta:

La DDJJ de Beneficiario Final debe ser suscripta por el representante legal de la
SA fiduciante (Presidente del Directorio). No corresponde que la firme el fiduciario.

Puede suscribirse con firma electronica del Firmador Web o firma digital. No
requiere certificacion notarial.
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12. Disolucion y liquidacion
Pregunta:
¢Es necesario presentar el ultimo balance para iniciar el tramite de

disolucién y nombramiento de liquidador?

Respuesta:

No. Para iniciar el trdmite de disolucién y designacion de liquidador no es
necesario presentar balance. Este sera exigible Unicamente en instancia de
liquidacion final.

Pregunta:

¢Coémo se inscribe la disoluciéon de una SRL?

Respuesta:

El tramite de disolucion de SRL se inicia en la plataforma digital del RPJEC. Para la
posterior cancelacion de la matricula, se debe presentar un libre deuda.
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13. Consultas generales
Pregunta:

¢Como se obtienen copias o certificados de vigencia de una sociedad?

Respuesta:

El certificado de vigencia (subsistencia) y las copias del acto constitutivo, estatuto
y sus reformas se solicitan mediante el tramite digital de pedido de copias a través
del sistema de Atencion Virtual (Informe Completo). Se expiden en formato digital
con plena validez juridica.

El RPJEC funciona bajo un esquema 100% digital. No se gestionan tramites por
via telefonica.

Pregunta:

¢ Qué pasa con consultas que exceden el ambito del organismo?

Respuesta:

Situaciones complejas que involucran aspectos como funcionamiento de érganos
sociales, titularidad accionaria, sucesiones 0 regularizacion societaria que
requieren analisis juridico integral exceden el &mbito de intervencion del RPJEC
en instancia de consulta general.

El organismo no brinda instancias de asesoramiento presencial o particular sobre
casos concretos. Las situaciones deben canalizarse a través de profesionales
expertos en la materia.

Pregunta:

¢El RPJEC tiene modelo de Declaracion Jurada de integracion de capital?

Respuesta:

No. El RPJEC no cuenta con un modelo especifico de Declaracion Jurada de
integracion de capital. El profesional interviniente puede redactar el instrumento
conforme los requisitos del art. 23 de la Resolucion General 1/2025.

Pregunta:

¢Como conocer la composicién accionaria actualizada de una SA o SAS?

Respuesta:

La composicidn accionaria actualizada se registra en el libro de registro de
acciones de la propia sociedad, no en el RPJEC. El Registro solo posee los datos
de los socios fundadores al momento de la constitucion.
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Nota sobre el alcance de este Manual

Las respuestas tienen caracter orientativo y reflejan los criterios y practicas
vigentes al momento de la elaboracion de este documento. El anéalisis de cada
expediente queda sujeto al criterio del analista interviniente. Para situaciones
complejas, consulte con su profesional de confianza.
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